KRYTERIA
ORGANIZACJI SZKOLE N
ORAZ
FINANSOWANIA KOSZTOW EGZAMINOW LUB UZYSKANIA LICENC  JI
NIEZB EDNYCH DO WYKONYWANIA ZAWODU
DLA OSOB ZAREJESTROWANYCH
W POWIATOWYM URZ EDZIE PRACY W KOZIENICACH

PODSTAWA PRAWNA

Kierowanie oséb uprawnionych na szkolenia oraznfseavanie kosztow egzaminow
i uzyskania licencji niezlminych do wykonywania danego zawodu odbywansi podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocjradhienia i instytucjach rynku pracy
/tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 445&n. zm./

N

. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dt#09.2010 r. w sprawie
standardéw i warunkow prowadzenia ustug rynku prézy U. z 2010 r. Nr 177,
poz. 1193 z ptn. zm./

3. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawigblicznych /Dz.U. z 2010r. Nr 113
p0z.759 z pgn.zm./

4. Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 styaZ2012r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnyah (D z 2012r. Nr 0 poz. 186/

5. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitaajvodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych ./ Dz. U. z 2011r. Nr 12z. 721 z pén. zm./

6. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.-Kodeks cywiliyz.U. z 1964 Nr 16, poz. 93

Z p@n. zm./

7. niniejszego regulaminu.

POSTANOWIENIA OGOLNE
81

1.0rganizowanie i finansowanie szkolenia wskazanegez osob uprawnion, szkolenia
grupowego oraz finansowanie kosztow egzaminu lugskemia licencji ma na celu
podniesienie kwalifikacji zawodowych i innych kwidtacji zwickszajcych szans na
podgcie lub utrzymanie zatrudnienia, innej pracy zamk Iub dziatalnéci
gospodarczej, w szczegokwow przypadku:

a) braku kwalifikacji zawodowych,



b) koniecznéci zmiany lub uzupetnienia kwalifikacji,
c) utraty zdolnéci do wykonywania pracy w dotychczas wykonywanymwadzie.

2. Starosta, z upouvmienia i w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatego Urzdu Pracy
w Kozienicach, mge skierowa na szkolenie wskazane przez asobprawnion
i szkolenie grupowe oraz sfinansawggo koszty lub sfinansowakoszty egzaminéw
i uzyskania licencji niezjlinych do wykonywania zawodu, osobie zarejestrowanej
w Powiatowym Urzdzie Pracy w Kozienicach jakosoba bezrobotnajezeli uzasadni
ona celow&c tego szkolenia lub egzaminu/licenciji.

3. PUP mee sfinansowakoszty szkolenia na podstawie umowy szkoleniowagjartej
pomicdzy Urzdem, a instytugj szkoleniows, posiadajca wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez WojewddzkiddrPracy.

4. Ze wzgtdu na staranie gio zapewnienie wysokiej efektywém szkole oraz kierugc sk
racjonalndcia, celowdcia i gospodarngcia wydatkowaniasrodkow finansowych,
po zatwierdzeniu niniejszego regulaminie beda finansowane:

- szkolenia z zakresu prawa jazdy wszystkich kegorii,
- egzaminy na prawo jazdy,

- koszty szkolé os6b poszukujcych pracy, z wyhczeniem osOb poszukucych pracy
niepetnosprawnych , nie pozostajcych w zatrudnieniu, ktére mog ubiegat sie
o szkolenie finansowane z&odkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych,

- koszty zakwaterowania i wyywienia osoby skierowanej na szkolenie, el
nie wynika to z umowy zawartej z instytucj szkoleniows,

5. Szkolenia grealizowane na podstawie art.40-41 Ustawy z d0i@42004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /t.j. Dz2J2008 r. ,Nr 69 p0z.415 z b zm./

POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE
§2

1. Zasady kierowania osoby uprawnione] na wskazane pez ni szkolenie lub
sfinansowania kosztow egzaminu albo uzyskania liceji

1) Skierowanie na szkolenie wskazane przez @saprawnion lub sfinansowanie
kosztéw egzaminu unibwiajacego uzyskaniéwiadectwa, dyplomu, Zwiadczenia,
okreslonych uprawnié zawodowych lub tytulu zawodowego oraz sfinansowani
kosztéw uzyskania licencji nieztnej do wykonywania danego zawodu gpsje po
rozpatrzeniu przez Dyrektora Widu ziazonego przez oseb bezrobotn
kompletnego wniosku wraz z uzasadnieniem cefowabjecia dar forma pomocy.



Przy podejmowaniu decyzji dotycej skierowania na wskazane szkolenie
preferowanedla wnioski oséb bezrobotnych, ktére uzasadrelowaé szkolenia
lub egzaminu/ licencji w formie @) wymienionych éwiadczé:

- dwiadczenia pracodawcy o0 zamiarze zatrudnienia Vko@wcy po ukaczeniu
szkolenia, zdaniu egzaminu lub uzyskaniu lkfiema stanowisku zgodnym
z wnioskowanym kierunkiem szkolenia lub egzanfiicenciji.

albo

- dwiadczenia Wnioskodawcy o zamiarze rozpotz dziatalnéci gospodarczej
po ukaczeniu szkolenia, zdaniu egzaminu lub uzyskanenlag.

2) Do wniosku o skierowanie na wskazanlenie Wnioskodawca ne zahczy¢
informagj o wybranym przez siebie szkoleniu, uwziyliajgca nazwe i termin
szkolenia oraz nagwi adres instytucji szkoleniowej, koszt szkoleniane
informacje o wskazanym szkoleniu, r&t@soba wnioskgga uzna za istotne.
Wskazanie instytucji szkoleniowej mést jednoznaczne z jej wyborem przez tut.
Urad do organizacji danego szkolenia indywidualnego.yb® instytucji
szkoleniowe] w celu zorganizowania przeprowadzenia danego szkolenia
wskazanego przez osolbprawnion nasgpi zgodnie z warunkami oksinymi
w § 74 ust.l Rozpadzenia MPIPS z dn.14.09.2010r. w sprawie standardow
I warunkow prowadzenia ustug rynkwagy /Dz. U. z 2010r. Nr 177 po0z.1193
z pgn. zm./

Ztaenie oferty przez instytugjszkoleniows nie oznacza zakwalifikowania osoby
bezrobotnej na szkolenie oraz ngelzie whzato stron, gdy¥ bedzie stanowito
propozyej zorganizowania i przeprowadzenia danego szkolewiaoparciu
rozeznanie rynku i analiefert instytucji szkoleniowych uwzglniajgcej kryteria
okrdone w § 74 ust.l Rozpadzenia MPIPS z dn. 14.09.2010r. w sprawie
standardéw i warunkow prowadzeniaugistynku pracy /Dz. U. z 2010r. Nr 177
p0z.1193 z pn. zm./ i nie jest ofegtw rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego
I nie mze by podstawy jakichkolwiek roszczé

3) Dyrektor PUP przy rozpatrywaniu wniosku o skierowana wskazane przez osob
bezroboty szkolenie lub sfinansowanie kosztow egzaminu lalskania licenciji
bierze pod uwag

a) wielké¢ srodkow finansowych przeznaczonych na te formy aktgji
zawodowej w danym roku kalendarzowym

b) uzasadnienie przez Wnioskodaaelowaci odbycia wskazanego we wniosku
szkolenia lub zdania egzaminu albgskania licenciji,

c) dwiadczenie pracodawcy dotyre zamiaru zatrudnienia Wnioskodawcy na
stanowisku zwrzanym z kierunkiem realizowanego szkolenia lub wyaggym
zdania egzaminu lub uzyskania licencji oallpisemne zobowzanie, tj.
éwiadczenie Wnioskodawcy o zamiarze rozpoc dziatalnéci gospodarczej
w zakresie zwzanym z kierunkiem realizowanego szkolenia lub wyaggcym
zdania egzaminu lub uzyskania licencji,



d) uczestnictwo w szkoleniach finansowdnye srodkow Funduszu Pracy na
podstawie skierowania Powiatowego ddiz Pracy w Kozienicach lub innego
Powiatowego Uezlu Pracy w ¢igu ostatnich 3 lat,

e) efektywn@ ( w przypadku osoby bezrobotnej, ktéra wire] ukaczyta
szkolenie, na ktore zostata skierowan&prrzd czy podgta zatrudnienie, inp
pra¢ zarobkowy lub dziatalnd¢ gospodarca),

f) realizagj przez Wnioskodawcobowihzkow bezrobotnego w okresie 12 migsi
poprzedzagych da¢ ztozenia wniosku, w szczegolém:

czy nie odmoéwit bez uzasadnionej peymy przygcia propozycji odpowiedniej
pracy, szkolenia, sia przygotowania zawodowego dorostych, wykonywamec
spotecznieaytecznych, prac interwencyjnych lub robét publiczimy

g) zapotrzebowanie na lokalnym rynku praaykwalifikacje lub uprawnienia
zawodowe, ktore Wnioskodawca uzyska w wynikanczenia szkolenia lub
zdania egzaminu albo uzyskania licenciji,

h) aktywné&¢ Wnioskodawcy w poszukiwaniu pracy zgodnej z aktigaposiadanymi
kwalifikacjami.

4) W pierwszej kolejsoi na szkolenie wskazane przez gsaprawniomn albo egzamin
lub uzyskanie licencji kierowarg s

a) osoby bezrobotne, ktore dotychczaskarzystaty ze szkabefinansowanych
przez PUP,

b) preferowani gs kandydaci posiadagy oswiadczenie pracodawcy o0 zamiarze
zatrudnienia go po ukaeniu szkolenia, zdaniu egzaminu lub uzyskanienkog
albo

éwiadczenie o zamiarze rozpeck dziatalnéci gospodarczej po ukozeniu
szkolenia, zdaniu egzaminu lub uzygkdicencji,

c) osoby dalace w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy zgodniartz 49Ustawy
z dnia20.04.2004r. o promocji adtienia i instytucjach rynku pracy /t.j. Dz. U.
z 2004 r. Nr 69 poz.415zpozm./, tj. osoby:

* bezrobotne do 25 rokiycia

» bezrobotne dtugotrwale albo po zakaeniu realizacji kontraktu socjalnego albo
kobiety, ktore po urodzeniu dziecka nie pdggatrudnienia

e bezrobotne powej 50 rokuzycia

e bezrobotne bez kwalifikacji zawodowych, bezw@mdczenia zawodowego lub bez
wyksztatcenigredniego

* bezrobotne samotnie wychowag co najmniej jedno dziecko do 18 rakcia

* bezrobotne, ktére po zakezeniu kary pozbawienia wolbd nie podgty
zatrudnienia

* bezrobotne niepetnosprawne



5)

6)

7)

8)

9)

Nie ma maliwosci sfinansowania kosztow szkolenia lub egzamineigi osobom
wymienionym w 8§ 1 ust. 2 w przypadku rozpeoa szkolenia bez skierowania
z Urzedu.

Whiosek, ktory nie spetnia wymagéormalnych lub jest nieczytelny pozostaje bez
rozpatrzenia, o czym Wnioskodawca zostaje powiadoynw formie pisemne;.

W przypadku oséb zainteresowanych prag na stanowisku kierowcy samochodu
ciezarowego lub kierowcy autobusu, do wykonywania ktorpwymagane g 2
szkolenia, tj. szkolenie na prawo jazdy kat. C lullD oraz szkolenie w zakresie
kwalifikacji wst epnej lub wstepnej przyspieszonej,Urad sfinansuje tylko
szkolenie z zakresu kwalifikacji wseépnej (280 godzin) lub kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej (140 godzin) po przedstawieniu przedosole prawa jazdy danej
kategorii lub innego dokumentu stwierdzapcego uzyskanie i posiadanie
uprawnien do kierowania pojazdami danej kategorii.

W ciggu roku kalendarzowego osoba uprawnionaergkorzystéatylko z jednej
sparod nizej wymienionych form wsparcia finansowanychseedkow kedacych
w dyspozycji PUP:

- szkolenia indywidualnego lub

- sfinansowania kosztéw egzaminu lub uzyskaniantife

Whnioski rozpatrywane gswedtug kolejnéci wptywu do PUP, a do wyczerpania
srodkéw przeznaczonych na tformeg aktywizacji. W przypadku wyczerpania
srodkow  finansowych ugd niezwlocznie powiadomi o tym fakcie
z wykorzystaniem tablicy ogtoszew Powiatowym Urzdzie Pracy i na stronie
internetowe] urgdu. Rozpatrzeniu podlegayvytacznie kompletne wnioski.

10) O sposobie rozpatrzenia wniosku, &tttz informuje Wnioskodawge w formie

pisemnej w terminie 30 dni od dnia jegoz&aia.

11)Skierowanie na szkolenie bezrobotnego , w przypedkzawodéw wymagajych

szczegolnych predyspozycji psychofizycznych jegprpedzone okideniem przez
dorade zawodowego powiatowego wdu pracy predyspozycji do wykonywania
zawodu , ktory osoby te uzyskajw wyniku szkolenia; w uzasadnionych
przypadkach szkolenie m® by poprzedzone skierowaniem na badania lekarskie
lub psychologiczne finansowane z Funduszu Pracy.

12) Koszty zakwaterowania i wywienia osoby skierowanej na szkolenie odbywane

poza miejscem zamieszkania nigldfinansowane , jeeli nie wynika to z umowy
zawartej z instytugjszkoleniovd.

13) Szkolenie odbywa siw formie kursu, realizowanego wedtug planu nauzan

obejmupcego przegitnie nie mniej ni 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba,
przepisy odgbne przewidyj nizszy wymiar godzin.



14) Szkolenie mge trwa do 6 miesjcy, a w sytuacjach uzasadnionych programem
szkolenia w danym zawodzie nie gi#jiniz 12 miesgcy; w przypadkach oséb bez
kwallifikacji zawodowych szkolenie me trwa do 12 miesicy, a w sytuacjach
uzasadnionych programem szkolenia w danym zawaiigtuzej niz 24 miesice.

15)Skierowanie na szkolenie wskazane przez @sgbawnion oraz sfinansowanie
kosztow egzaminu lub uzyskania licencji nie jegtadczeniem obligatoryjnym
i nie podlega procedurom odwotawczym.

2. Zasady kierowania na szkolenia grupowe realizowaneedtug planu szkolé:

1) Powiatowy Urad Pracy w Kozienicach upowszechnia informacje ongheanych
szkoleniach grupowych w siedzibie wedo oraz na stronie internetowej
www.pup.kozienice.sisco.infow zakladce : szkolenia spadzapc plan szkolé na
okres jednego roku, z uwzglnieniem srodkow finansowych przewidzianych na
finansowanie kosztow szkolenia oraz § 71 Rozgmrenia MPIPS z dn. 14.09.2010r.
w sprawie standardéw i warunkow prowadzenia usjaggu pracy /Dz. U. z 2010r. Nr
177 poz.1193 z @gd. zm./ . Kierunki szkole przewidziane do realizacji w planie
szkolen wymagaj akceptacji Dyrektora PUP oraz opinii Powiatowej dira
Zatrudnienia.

2) Wybor instytucji szkoleniowej realizagej szkolenie nagpuje w oparciu o przepisy
Ustawy Prawo ZamowiePublicznych oraz Regulamin udzielania przez Ptomigt
Urzad Pracy zamoOwige na dostawy, ustugi i roboty o wastd nie przekraczagej
rownowartéci kwoty 14.000 euro, a tak uwzgédniajgc 8 74 ust. 1 Rozpogdzenia
MPIiPS z dn. 14.09.2010r. w sprawie standardow iunedw prowadzenia ustug
rynku pracy /Dz. U. z 2010r. Nr 177 po0z.1193 zrp@m./.

3) Ze szkolé grupowych skorzystamaze osoba bezrobotna, zarejestrowana w tut.
Urzedzie, ktéra:

a) spetnia wymogi kwalifikacyjne okéone w planie szkole

b) nie ma maliwosci podgcia zatrudnienia ze wzglu na brak odpowiedniej oferty
pracy

c) zapisata si na wskazane w planie szkalezkolenie i w drodze przeprowadzonej
rekrutacji zostata na nie zakwalifikowana

4) W pierwszej kolejnéci w szkoleniach grupowychetla mogty wzip¢ udziat :

a) osoby bezrobotne, ktore dotychczas nie ktayyge szkolé finansowanych
przez PUP,

b) preferowani &dg kandydaci mogry przedstawd oswiadczenie pracodawcy
0 zamiarze zatrudnienia go po fkzeniu szkolenia
albo
przedstawiafy cswiadczenie o zamiarze rozpecm dziatalnéci gospodarczej
po ukaczeniu szkolenia

5) Zapisy na list kandydatow na poszczegollne szkolenia grupoyda bdbywaly s¢
u specjalisty ds. rozwoju zawodowego w wyznaczonpchez Urad terminach
rekrutaciji.



6) Kwalifikacji os6b na dane szkolenie grupowe dokemdoradca zawodowy podczas
rozmowy  kwalifikacyjnej oraz specjalista ds. rozwoj zawodowego.
Kwalifikacja kandydatow na szkolenie grupowe jesalezniona od spetniania przez
nich kryteribw ustawowych, a ta& dodatkowych, zwizanych ze specyfikszkolenia.
W zaleznosci od zrodta finansowania szkalekryteria doboru magulec zmianie.

Po zakaczeniu rozmow kwalifikacyjnych spagdzona jest lista podstawowa o0sob
zakwalifikowanych na szkolenie oraz lista rezerwoWaprzypadku rezygnacji osoby
z listy podstawowej na szkolenie kierowangdizie pierwsza w kolejrigi osoba

z listy rezerwowe.

Osoby zakwalifikowane na szkolenieda poinformowane o zakwalifikowaniu ¢si
telefonicznie lub pisemnie.

7) W przypadku , gdy szkolenie wymaga posiadania #kég® orzeczenia o braku
przeciwwskaza zdrowotnych do udziatu w szkoleniu lub innych badekarskich,
kandydat na szkolenie zostanie skierowany na tadkaania.

8) Koszty zakwaterowania i wywienia osoby skierowanej na szkolenie odbywane
poza miejscem zamieszkania nigdd finansowane , jeeli nie wynika to z umowy
zawartej z instytugjszkoleniovd.

9) Skierowanie na szkolenie grupowe nie jdgstiadczeniem obligatoryjnym i nie
podlega procedurom odwotawczym.

. Zasady kierowania na szkolenia 0s0b niepetnosprawnlg zarejestrowanych w PUP
jako osoby poszukujce pracy nie pozostajce w zatrudnieniu zesrodkow PFRON.

1) Osoby niepetnosprawne zarejestrowane w PUP jakoygsoszukujce pracy nie
pozostajce w zatrudnieniu, magubieg& siec 0 szkolenie finansowane gedkow
Paistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob NiepetnospyaWwmpoprzez zizenie
odpowiedniego wniosku wraz z uzasadnieniem cetoinszkolenia oraz
dofgczapc kserokopg orzeczenia o stopniu niepetnospragio

2) Whniosek powinien zawieta
a) opini¢ doradcy zawodowego o predyspozycjach do wykonyavaawodu
z kierunkiem wnioskowanego szkolenia,
b) opinie specjalisty ds. rozwoju zawodowego,
c) ewentualnie opirilekarza o braku przeciwwskazdo odbycia
wnioskowanego szkolenia, gdy charakter szkolenimaga takiej opinii.

3) Ziozenie wniosku nie oznacza skierowania na szkolenie.

4) Decyzg dotyczcg rozpatrzenia wniosku o szkolenie finansowangradkdw
PFRON podejmuje Dyrektor PUP.

5) Do wniosku o skierowanie na szkolenieseedkéw PFRON Whnioskodawca i
zahczy¢ informacg o wybranym przez siebie szkoleniu, uwziyliagca nazwe
i termin szkolenia oraz nazw adres instytucji szkoleniowej, koszt szkolenia,
inne informacje o wskazanym szkoleniu, ktére oseh@skupca uzna za istotne.
Wskazanie instytucji szkoleniowej nie jest jednazme z jej wyborem przez



tut. Urzad do organizacji szkolenia. Wybér instytucji szkotwej w celu
zorganizowania i przeprowadzenia danego szkoleniasgm zgodnie
z warunkami okrdonymi w 8§ 74 ust.1 Rozpogdzenia MPIPS z dn.14.09.2010r.
w sprawie standardéw i warunkéw prowadzenia ushmgku pracy /Dz. U.
z 2010r. Nr 177 poz.1193 z ppd zm./

Ztozenie oferty przez instytugjszkoleniowg nie oznacza zakwalifikowania
osoby na szkolenie oraz niegdzie wgzalo stron, gdy bedzie stanowito
propozycg zorganizowania i przeprowadzenia danego szkolemiaoparciu
0 rozeznanie rynku i anadizofert instytucji szkoleniowych uwzglniajgcej
kryteria okrélone w 8 74 ust.l Rozpaguzenia MPIPS z dn. 14.09.2010r.
w sprawie standardow i warunkéw prowadzenia ushmtku pracy /Dz. U. z
2010r. Nr 177 poz.1193 z pd. zm./ i nie jest ofegtw rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego i nie nie by podstawg jakichkolwiek roszczé

6) Umowa dwustronna o przeprowadzenie szkolenia zawgefest z wytonionym
osrodkiem szkoleniowym.

7) Skierowanie przystuguje nie gxiej niz raz w roku kalendarzowym.

POSTANOWIENIA KO NCOWE
§3

1. Finansowanie kosztow szkaleraz finansowanie kosztéw egzamindw i uzyskania
licencji niezlgdnych do wykonywania danego zawodu, o ktérych mawaniejszych
zasadach uzataione jest od wielkgi srodkéw jakimi dysponuje PUP w Kozienicach .

2. Powiatowy Urad Pracy w Kozienicach zastrzega sobie prawo do ednskierowania na
szkolenie lub sfinansowania kosztow egzaminu i kayi licencji niezbdnej do
wykonywania danego zawodu w przypadku wyczerpamiau srodkow.

§4

W sytuacjach wymagagych indywidualnego podgjia Dyrektor Urzdu maze podyc
decyzg o rozpatrzeniu sprawy w inny sposoh akreslony w niniejszym regulaminie.

§5
Niniejszy regulamin wchodzi vrycie po pozytywnym zaopiniowaniu przez PowiajoRad

Zatrudnienia od dnia 12.02.2013r..



