., POWIATOWY URZAD PRACY W KOZIENICACH

Kozienice ul. Zdziczow 1

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

pelny etat

Inspektor powiatowy

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

» wyksztalcenie wyzsze magisterskie

* minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie zamowien publicznych

* pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

* osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, ani nie moze
toczy¢ si¢ wobec niej postgpowanie karne

* nieposzlakowana opinia

= obywatelstwo polskie

* co najmniej 3-cio letnie doswiadczenie zawodowe w administracji publiczne;j

2. Wymagania dodatkowe:
* ukonczone szkolenia z zakresu zamoéwien publicznych
* komunikatywnos¢é
" inicjatywa
* umiejetnos¢ pracy w zespole
* umiej¢tnos¢ dobrej organizacji pracy
* sumiennos¢ i obowigzkowosé
= odpowiedzialno$¢

= rzetelnosé

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
* Przygotowywanie planu zamdéwien publicznych
* Przyjmowanie i rejestrowanie wnioskOw o wszczecie postgpowanie o udzielenie zamdéwienia
publicznego.
* Prowadzenie postepowan o zamowienie publiczne.

= Sporzadzanie dokumentacji zamowien publicznych realizowanych w urzgdzie .




= Prowadzenie ewidencji realizowanych zaméwien publicznych.
* Sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych.

= Gromadzenie przepiséw dot. udzielania zamowien publicznych.

Warunki pracy na danym stanowisku
e wymagana zdolno$¢ dobrej organizacji pracy
e wykonywanie zadani pod presjg czasu i czynnikow stresujgcych
e praca przy komputerze
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
e miejsce pracy — praca na parterze, budynek nie posiada barier architektonicznych.
e praca przy naturalnym i sztucznym oswietleniu

e narzedzia pracy — komputer, drukarka, skaner

. Informacja dot. zatrudnienia osob niepetnosprawnych w PUP Kozienice /%/

W miesigcu pazdzierniku 2017r. tj. miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kozienicach, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych wynosit

powyzej 6% .

Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej

* list motywacyjny

» kserokopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe

» kopie $wiadectw pracy lub /i innych dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe

» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — na stronie www.pup.kozienice.pl

= o$wiadczenie kandydata:
- 0 korzystaniu w pelni z praw publicznych
- o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
- ze nie toczy si¢ wobec niego postepowanie karne

- Ze nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe na stronie www.pup.kozienice.pl

» o$wiadczenie kandydata o tresci ,, Wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dokumentach sktadanych w zwiazku z naborem, dla potrzeb niezb¢dnych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (tj. Dz. U. 22016 poz. 922).



. POWIATOWY URZAD PRACY W KOZIENICACH

Kozienice ul. Zdziczow 1

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

pelny etat

Inspektor powiatowy

......................................................................................................................................................

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze magisterskie

minimum 3 letnie dos§wiadczenie zawodowe w zakresie zamdowien publicznych

pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, ani nie moze
toczy¢ sie¢ wobec niej postgpowanie karne

nieposzlakowana opinia

obywatelstwo polskie

co najmniej 3-cio letnie doswiadczenie zawodowe w administracji publiczne;j

2. Wymagania dodatkowe:

* ukonczone szkolenia z zakresu zamowien publicznych

komunikatywno$¢

inicjatywa

umiejetnos¢ pracy w zespole
umiej¢tnos¢ dobrej organizacji pracy
sumienno$¢ i obowigzkowosé
odpowiedzialno$é

rzetelnosé

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Przygotowywanie planu zaméwien publicznych

Przyjmowanie i rejestrowanie wnioskOw o wszczecie postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Prowadzenie postgpowan o zamdéwienie publiczne.

Sporzadzanie dokumentacji zamowien publicznych realizowanych w urzedzie .




